
25 monitoras

28 conductores

59 personas
encargadas

334

Cambios de ruta
programados 45 100

aprox

Semanales

Cambios de ruta sin
programación sujetos a
disponibilidad de cupos

SOLIDARIDAD Y
TOLERANCIA

15 vehículos
particulares (aprox)

¿CÓMO NOS ORGANIZAMOS?

427 estudiantes

47 vehículos

1 camino de entrada/salida

Horarios

Operación
5:20am-7:00pm

aprox

Atención a familias
8:00am-3 pm

Operación con
estudiantes 5:30am-

5:30pm
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1 Admon

28 Rutas internas

4 operación

+ 22 centros
educativos
(aprox) de la
zona. 

Angelito en portería, Edwin coordinando, Tatiana, Luz Marina, 

Lina, , Marina, Natalia, Eduardo, Ángel, Edwin, José y todas

las demás personas que operan y acompañan a sus hijas e

hijos en las rutas ponen todo su empeño para velar por su

seguridad.

Tiempos aproximados en ruta
en un día normal: entre 50min
y 2 horas. (depende de la
distancia y la zona)
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Inicio operación

administrativa 

5:20

TRANSPORTES
DE LA UNIDAD

¿DÓNDE ESTOY EN ESTE SISTEMA?
¿Cómo puedo aportar?

En cada ruta viajan
entre 10 y 28

personas que tienen
desde 4 años de

edad.

La ruta debe
hacer entre 9 y

25 paradas



Nuestros acuerdos tienen como fundamento el Manual de Convivencia del Colegio.

Los construimos de manera colectiva para garantizar la seguridad integral de todas

las personas que usan el servicio. 

OPERACIÓN
Nuestros acuerdos de convivencia rigen desde el momento en que los estudiantes

abordan las rutas para dirigirse al Colegio y termina cuando descienden de ellas.

El transporte está a cargo de la empresa contratada por el Colegio y es

coordinado y supervisado por la Administración.

Las rutas se reconocen por la tabla de identificación expuesta en el vehículo que

tiene el número de la ruta y el nombre del Colegio.

Al tomar el servicio, las familias reciben en el correo electrónico registrado en el

Colegio, la información con:

El número de la ruta.

Los datos del vehículo.

Nombres del Conductor y la Monitora y sus respectivos números de teléfono.

Estos datos son de uso exclusivo de las personas adultas.

El horario aproximado de recogida y dejada del estudiante.

Por seguridad y organización, los y las estudiantes serán recogidos en su

paradero y no en otro diferente al asignado. 

El uso del uniforme es obligatorio desde el momento en que se aborda la ruta en la

mañana, hasta el momento del descenso en la tarde.

Si se presenta alguna eventualidad, el Colegio informará a las familias, vía correo

electrónico.

En la ruta no viajarán personas ajenas al recorrido habitual, salvo previa

autorización del Colegio.

Es importante avisar al Colegio siempre que el o la estudiante no vaya a viajar en

la ruta o no vaya a asistir a clase. Se puede hace enviando un correo electrónico

a rutas@cup.edu.co y a launidad@cup.edu.co.

En caso de no requerir la ruta en la tarde es indispensable avisar entre las 8:00 a.m

y las 11:00 a.m. Este aviso se puede hacer vía correo electrónico a

rutas@cup.edu.co. o por nota escrita firmada por los acudientes.

En casos especiales y con previa autorización de los acudientes, enviada por

escrito, se permitirá que los estudiantes se bajen solos en un paradero diferente al

suyo para movilizarse por sus propios medios. Esto aplica para estudiantes de 8º
en adelante.

ACUERDOS DE RUTAS

http://colegiounidadpedagogica.edu.co/manual-de-convivencia/


SEGURIDAD 
Para los estudiantes de hasta 3º de primaria es necesario que una persona

adulta les esté acompañando en su recogida en las mañanas y en su llegada por

las tardes. En el caso eventual en el que a la llegada no haya un adulto

responsable, la monitora deberá reportar al Colegio la novedad y aguardar hasta
que el estudiante ingrese a su residencia, de no poder hacerlo será devuelto al
colegio y será responsabilidad de la familia ir a recogerlo.

La prioridad de la monitora y el conductor es acompañar a los y las estudiantes
para que viajen de forma segura.

Aparatos electrónicos:

No está permitido el uso de computadores ni tabletas.

El uso del celular es individual. Las llamadas están restringidas excepto en

casos de urgencia, situación que deberá ser informada previamente a la
monitora.

Ni el Colegio ni la empresa transportadora asumen responsabilidad alguna por
la pérdida, robo o daños de los aparatos electrónicos de los estudiantes
durante el recorrido.

Asignación de puestos:

Los niños y niñas más pequeños se ubicarán en los puestos de adelante para
estar cerca de la monitora.

El uso del cinturón de seguridad es OBLIGATORIO. Deberá llevarse debidamente

ajustado para que cumpla su función.

No se debe sacar la cabeza, ni las manos por la ventana.

TIEMPOS Y CAMBIOS DE RUTA.
Las horas de recogida y entrega están calculadas de acuerdo con los recorridos
de la ruta. Teniendo en cuenta las dificultades de movilidad en Bogotá, el Colegio

no puede garantizar el cumplimiento estricto de dichos horarios.

Para evitar demoras y agilizar el recorrido general, es absolutamente necesario
que los y las estudiantes estén en la portería de su edificio o de su casa, por lo
menos 5 minutos antes de la hora programada:

La ruta no pitará para anunciar su llegada.

Por seguridad la monitora no se bajará a timbrar en la casa ni se anunciará,

excepto cuando la ruta lleve un retraso mayor a 10 minutos.

POR EL BIEN COMÚN la ruta no puede esperar a los y las estudiantes que no se
encuentren en el paradero.

Con el propósito de que los y las estudiantes permanezcan en las rutas el menor
tiempo posible, el Colegio organiza los recorridos teniendo en cuenta las
distancias y los flujos de tráfico. Por el BIENESTAR COMÚN no se podrán tramitar

cambios de ruta repentinos.

Se respetará estrictamente el número de cupos asignados por la Secretaría de
Tránsito para cada vehículo, razón por la cual, en caso de requerir un cambio de
ruta por traslado de residencia o para asistir a actividades extracurriculares como
clases, cursos o terapias, éste debe ser permanente y deberá ser comunicado por
los padres o acudientes vía correo electrónico
rutas@colegiounidadpedagogica.edu.co. Su aprobación estará sujeta al cupo en
la ruta solicitada, además requerirá TRES días para verificar su viabilidad.

Por política cada estudiante podrá contar con un máximo de dos rutas
permanentes.



CONVIVENCIA
Nuestra convivencia está fundamentada en los principios de CONFIANZA Y

RESPETO recíprocos, que se ven reflejados en el uso de nuestras rutas con los

siguientes acuerdos:

Mantenemos un vocabulario apropiado, actitudes de

respeto y buenas maneras con todas las personas y

en todo momento.

Moderamos el tono de voz, tanto al conversar como

al reírnos.

Nuestros temas de conversación son acordes al

contexto, y siempre tenemos en cuenta que en la

ruta viajan personas de todas las edades incluyendo

niñas y niños pequeños.

Los equipos de sonido y de video del vehículo

permanecen apagados.

Usamos audífonos con un volumen moderado para

escuchar nuestra propia música.

No arrojamos objetos por las ventanas y evitamos

dirigirnos a personas ajenas mientras estamos en la

ruta.

Por nuestra seguridad permanecemos sentados en

nuestros puestos hasta llegar a destino.

No compramos en los semáforos ni en la calle.

No consumimos alimentos.*

Si necesitamos tomar agua, esperamos a que la ruta

esté detenida.

Procuramos el cuidado y la limpieza de nuestro

vehículo.

Todas las personas que se transportan en la ruta son

dignas del mismo respeto. Trabajando en común

garantizamos que tanto estudiantes como familias,

colegio y operarios de rutas tengan un trato

respetuoso.

Procuramos ser cuidadosos con los contenidos que

vemos y oímos. 

*Por disposición de las autoridades
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